PRIMARIA MUNICIPIULUI VULCAN

Directia
Serviciul
Biroul/Compartimentul Protectie civild

FIS P(?TU% or C(/[/C

?Infdrma‘;i_i_ generale privind p’(‘)Stu'l e

1. Denumirea postului : inspector
2. vaelul postulul de executie
Scopul principal al postulm organizarea ti controlul apararu 1mp0tr[va dezastrelor

Conditii spemﬁce pentru ocuparea postuhu

1. Studii de specnalltate studii superioare juridice
2 Perfectlonan (spec1al:zar1) controlul apérarii Jmpotrlva dezastrelor

3. Cunostinte de operare/’programare pe calculator (necesnate si mvel) operare Word Excel abilitati lucru
INTERNET —nivel mediu

4. lebl strame (necesnate si nivel* de cunoagtere) nu

3; Ablhtatl cahtap si aptitudini necesare: inteligen{d, memorie, sp1r1t de observatle capamtate de concentrare
sanitate, aptitudini de autoperfectionare continua, de a lucra in echipd, aptitudini 51 deprmdert de specialitate,
capacrtatea dea meni;me rela;u umane bune operare pe calculator, loialitate, rabdare 51 tact in relaptle cu pubhcul

6. Cermte SpeCLﬁCE (ex calatorii frecvente delcgan detasan) de!egzm deplasan in teren

7. Competenta managenala (cunostmte de management calitati si aptitudini managerlale)

Atrlbu‘;ule postului®:

1. Raspunde de organizarea si desfa:;urarea tuturor activititilor de prevenire $l mterven‘;le in situatii de|
urgentd, potrivit prevederilor legilor, regulamentelor, instructiunilor si ordinelor in vigoare. De asemenea
coordoneazi activitatea cu privire la: asigurarea capacitafii operative de interventie, pregitire, planificare
si desfagurarea activitatilor conform planului de pregatire si intervengie

2. [Instiinteazi operativ populatia, mstltu’;ule si agentii economici pe baza sistemului informational propriu
si cenzurat, despre 1m1ta1:1a proceduru dezastrelor

(U5}

[ntocmeste si actualizeazd in colaborare cu comisiile de protectie civil, documentele operative si de
‘/conducere de protectie civila

4. Orgamzeaza coordoneaza si controleaza modul de realizare a masurilor de protectie civila la mstltutu
I/publlce si agenu economici cu pana 12 500 de salariafi

5. Intocmegte si actuahzeaza documentele de mobilizare ale 1ndlcat1vulu1 proprlu

6. As:gura verifica si men;me in mod permanent starea de funcponare a punctelor de comanda de protectle
7 civila 51 dotarea lor cu materiale si documente necesare potr1v1t ordlnelor in vigoare

7 A51gura studierea si cunoasterea de citre comisiile de protectle civild a particularitétii orasulm $1 a
principalelor caracteristici care ar mﬂuenta urmanle produse de dezastre

jﬂ/lmpreuna cu comisiile de protectie civila de spemahtate mtocmegte planul de protec‘pe c1v1la planul de
aparare 1mp0tr1va dezastrelor

9. Intocmeste situatia cu mijloacele, aparatura, utilajele si msta[a‘;ule din localitate care pot fi folosite in
situatii de urgentd pe care o actualizeazi permanent

10. Asigurad organizarea si inzestrarea comisiilor si formatiilor potrivit 1nstruc1;1umlor in VIgoare precum 51
actuahzarea permanenta a situatiei acestora

11. As1gura mentmerea in stare de utilitate a adaposturilor de protecne civila, evidenta lor §1 respectarea
normelor prwmd mtrebum‘;area acestora



15.
“16.

" JI_ 8.
19.
J 201
21.
22,1
. Efectueaza lucrarl de arhware a documentelor
24.

25.
26.

27.

28,
29.

mtreymere 51 folosirea corectd a tehnicii, aparaturu :}1 materialelor din mzestrare
14.
s

Prezintd Inspectoratu]ul Judetean de protectie civild informari cu privire la realizarea masurilor de
protectie civila, a pregatirii si a altor probleme spec1ﬁce

Part1c1pa la toate convocarlle bilanturile, analizele si la alte activitati orgamzate de mstltu;ule superloare

Prevede in planul de mobilizare materialele necesare completarii si Inzestrarii forrnatulor de protectie
civila

. Asiguri permanent respectarea regulilor de pastrare, méanuire si evidentd a documentelor secrete, hartilor

si literaturii de protectie civila
Tine evidenta militard a personalului Primériei si Consiliului loca

Asigurd misurile organizatorice, materiale si documentele necesare prlvmd instiintarea si aducerea
personalului de conducere la sediu, Tn mod oportun, in caz de dezastru sau la ordin

Intocmegte rapoarte cu privire la adoptarea unor hotérdri din domeniul compartlmentulul

Participd la instructaje, schimburile de expenenta cursuri de pregatire profesionald, orgamzate de
serviciile profesmmste pentru situatii de urgen’;a

Indeplmeste atributiile ofiterului de serviciu pe linie de protectie civila

Intocmeste anual prmectul de buget pentru serviciu

Promoveaza in permanentd serviciul in randul populatiei si elevilor $i a51gura recrutarea permanentd de
voluntari

Indeplmeg,te si alte atribufii prevazute de lege in baza actelor emise de ministere 51 alte autoritati ale
administratiei publice centrale, de Hotardri ale Consiliului judetean sau incredintate de Consiliul local
sau de cdtre primar ori primite de la sefii ierarhici

Desféﬁurarea act1v1ta‘;11 in conformitate cu pregat1r1le si instruirea de care dlspune

Utilizeazi corect masinile, aparatura uneltele substantele periculoase, ech1pamentele de transport si alte
mijloace de productie

. Utilizeazi corect echipamentul individual de protectie acordat si, dupa utlhzare sd 1l 1 1nap01eze sau sd il

puna la locul destmat pentru péstrare

. Nu procedeazd la scoaterea din funcpe la modificarea, schimbarea sau inldturarea arbitrara a

d1sp021t1velor de securitate proprii, in special ale masinilor, aparaturii, uneltelor, instalatiilor tehnice si
cladirilor, 51 sa utilizeze corect aceste d:spozstwe

. Comunica imediat prlmarulur serviciului intern de prevemre si protectie si §efulu1 ierarhic orice situatie

de muncd despre care au motive intemeiate s o considere un pericol pentru securitatea lucratorilor,
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie

. Aduce la cunostin{d conducitorului locului de muncé, serviciului intern de prevenire si protectie sau

primarului accidentele suferite de propria persoana

34. Coopereaza cu conducatorul locului de munci g,v’sau cu serviciul intern de prevemre $1 protectle atit

timp cit este necesar, pentru a face posibild realizarea oriciiror masuri san cerinte dispuse de citre
inspectorii de muncai si inspectorii samtarl pentru protectia sanatatii lucrétorilor

: Coopereaza atdt timp cét este necesar, cu conducitorul locului de muncé §|/sau cu serviciul intern de

prevenire §i protectie, pentru a permite primarului si se asigure ¢ mediul de munca si conditiile de lucru
sunt sigure §i fara riscuri pentru securitate si sanitate, in domeniul sdu de activitate

aplicare
7. Respectd prevederile instructiunilor de lucru specifice locului de munci si postului sau
. Duce la indeplinire masurile trasate de conducitorul locului de munci prevézute in planul de prevenire si

protectie

. Da relatii solicitate de catre serviciul intern de prevemre si protectie, de mspectoru de munci si

ll'lSpECtOI‘ll sanitari

Alrrbuju privind Sistemul de Control mtern/managerml

L

Organizeazi desfésurarea sedmgelor Comisiei de monitorizare la solicitarea presedintelui acesteia



2. Intocmeste procesele verbale ale intalnirilor, minute sau alte documente specifice

Intocmeste, centralizeaza si distribuie documentele necesare bunei desfagurari a sedintelor Comisiei de
monitorizare, realizeazi toate raportirile solicitate organe abilitate si le supune spre aprobare Comisiei si
avizare Presedintelui

(5]

4. Centralizeaza situatiile semestriale/anuale si chestionarele de autoevaluare privind stadiul implementérii
sistemului de control intern/managerial la nivelul structurilor si le transmite comisiei spre analiza si
avizare

5. Elaboreazi Registrul riscurilor de la nivelul entitatii, prin centralizarea registrelor de riscuri de la nivelul
compartimentelor, si il actualizeazi anual

6. Organizeazi evidenta procedurilor i Regulamentelor intr-un registru special

Limitele de competenti: conform fisei postului;

Sfera relationali a titularului postului
Intern:
a) Relatii ierarhice:
- subordonat fatad de: Primar
- superior pentru: -
b) Relatii functionale: cu celelalte compartimente
¢) Relatii de control: asupra modului de realizare a protectiei civile in
institutii publice §i agenti economici
d) Relatii de reprezentare: numai in baza mandatului acordat de conducerea
institutiei
Extern:
a) cu autoritdti si institutii publice: Consiliul Judefean, Prefecturd,
Inspectoratul judetean protectie civili, Polifie, etc
b) cu organizatii internationale: -
c) cu persoane juridice private: agenfi economici
Limite de competentd: organizarea si intocmirea documentatiilor de
apdrare impotriva dezastrelor, intocmirea planurilor de protectie civila, a
planurilor de apérare
Delegarea de atributii §i competenti

intocmit de:

1. Numele si prenuméle
2. Functia publica de conducere PRIMAR
3 SemMnatur e s caaemssiesiiissssiiae

4. DAtA TOCIIITIL.  coorsssrsssseeserrsssssssssssssssssssssssesssssssesssssessesensssssenssssensesssssssscen
Luat la cunostinta de cétre ocupantul postului:
1. Numele si prenumele .

23 .Semnétura.........................







